芜湖职业技术学院空调使用管理办法（暂行）
（讨论稿）

为充分改善师生办公学习生活条件，全面落实“空调进高校”惠民政策，建设节约型校园、倡导节能减排、明确责任管理，增强全院师生资源忧患意识、节约意识和责任意识，特制订本暂行办法。

第一章   适用范围
第一条  本办法适用的空调，系指由学院统一组织实施安装的校内各类型号空调。
第二章   总体原则
第二条   坚持节能减排、节约降耗原则
第三条   坚持定时开关、全程控制原则。

第四条   坚持安全使用、自觉维护原则。

第五条   坚持明确负责、量化管理原则。

第六条   坚持经费包干、维修包干原则。
第三章   使用管理
第七条   学院领导办公室和会议室空调由院办公室负责；
各二级学院、行政部门、教辅部门空调由各单位负责；
各二级学院教室和实验实训室空调由各二级学院负责；
大学生活动中心、多功能报告厅空调由团委负责；
学生公寓空调、公共教室和物业办公场所空调由总务处负责。
第八条   各责任单位需明确专人，负责做好空调日常管理、巡检和报修工作。

第九条   学生公寓空调使用管理，按照《芜湖职业技术学院学生宿舍空调使用管理办法》执行。

第十条   夏季连续三天室外温度达到30℃时，冬季连续三天气温低于5℃时方可使用空调，空调启用由院办公室发出通知。
第十一条   依据国办发〔2007〕42号《国务院办公厅关于严格执行公共建筑空调温度控制标准的通知》要求，夏季室内空调温度设置不得低于26摄氏度，冬季室内空调温度设置不得高于20摄氏度。严禁在冬季开启制冷或夏季开启制热，造成压缩机严重损坏。

第十二条   对室温有特殊要求的计算机机房、实验实训室、器材室、视频监控室、药房等，可按实际需要设定温度标准。
第十三条   大型活动需使用空调时，可开启中央空调，其他空调开启不得早于活动前半小时，会议结束后应立即关闭空调并切断电源，空调开启关闭由会议主办单位负责。

第十四条   为倡导节能节约，空调开启时间为工作日作息时间：上午8：00至下午16：30，其余时间原则上一律禁止使用空调，夜间值班除外。
第十五条   空调使用期间，应自觉关闭门窗，禁止在室内吸烟。
第十六条   夏季使用空调禁止使用电风扇，冬季使用空调禁止使用任何加电取暖设施设备。
第十七条   为切实改善师生就餐条件，落实“空调进高校”民生工程。夏季连续三天室外温度达到30℃时，冬季连续三天气温低于5℃时，各食堂必须启用空调，具体开启时间由总务处膳食科负责，并将此做为食堂量化考核的重要依据
第十八条   不得私自拆装空调及电源开关，不得随意在空调线路上乱接线。
第十九条  夏季遇雷雨时，应立即拔下空调插头，以免遭雷电电击导致空调损坏。长时间不用空调，应将插头拔下，自行做好空调的除尘保洁。
第二十条  正确使用和自觉爱护空调室内控制开关和空调摇控器，避免人为损坏。
第二十一条  空调室内外机上不得搁置、覆盖或悬挂任何其它物品，保持空调出风口通畅。
第四章   维修保养

第二十二条   为强化节能节约，构建节约型校园。各责任单位空调使用电量和维修保养费用实行年度包干。

第二十三条   学院根据各责任单位实际需求，由学院财务处制订部门年度预算时单例，超出部分各责任单位在本级经费中解决。

第二十四条   南北校区设立空调日常维修点，各单位发现空调如有问题，可直接与维修点联系，对空调进行维修保养，严禁个人私自维修。

第二十五条   各责任单位对隶属空调设施设备维修保养负责。

第二十六条   如因使用不当或故意人为损坏，由责任单位和责任人作价赔偿。

第二十七条   食堂、浴室等空调维修保养由各承租人负责，经费自理。

第五章   量化奖惩
第二十八条   为全面有效落实本办法，各责任单位空调使用管理情况作为年度考核重要内容。
第二十九条   学院节能减排工作领导小组（2014年申报全国节约型示范公共单位时，已草拟过学院节能减排工作领导小组文件）或指定有关职能部门对各责任单位空调使用管理情况进行考核。

第三十条   违反本办法的责任单位和个人，情节较轻的将进行劝导教育；情节严重的将进行通报批评。

第三十一条   个人违反本办法三次以上（含）或被通报批评，单位被学院两次通报批评以上（含），取消年度考核优秀等次评定。

第三十二条   因违反本办法造成空调设施设备严重损坏的，由责任单位或责任人作价赔偿。

第三十三条   责任单位能够规范使用空调，在年度规定预算内开支或有节余的责任单位，学院将给予一定的物质奖励，并作为年度评定优秀的重要参考依据。
第六章   附   则
第三十四条   本办法由总务处负责解释。

第三十五条   本办法自公布之日起施行。
